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E-KONVERZIO MEGVALOSITASA

Tuntessuk el egyutt a papirt az tigyintézésbol!

Az elektronikus konverzié vagy masnéven hiteles  den dokumentum elérhetd és vissza is kereshetd
elektronikus masolatkészitéssel az eredeti pa- egyszerlien par kattintassal, valamint a taro-
piralapu dokumentumok kivalthaték jogszaba- lasi kéltségek is csokkennek. Tovabba az a pa-
lyi megfelelés mellett. Ez igaz a multban készult  piralapd dokumentum, amelyrél nem készul idé-
és mar felhalmozdédott dokumentumokra, illetve  ben elektronikus masolat, az a hosszu évek soran
a jovoben is érkez6 papiralapu dokumentumokra el is kallédhat és az ilyenkor a dokumentum ujra-
is. Aki alkalmazza az elektronikus masolatkészités  el8allitdsa hosszadalmas, illetve kdltséges is lehet.
adta lehet8ségeket, az jelentds koltségcsokkenést A digitalizalt dokumentumokat a kdtelezé megor-
realizalhat a folyamatok gyorsulasaval, hiszen min-  zési id6 fuggvényében kerulhetnek hitelesitésre!

AZ E-KONVERZIO MEGVALOSITASANAK ALAPFELTETELEI ES KOVETELMENYEI
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ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITES

Milyen elvarasoknak kell megfelelni?
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MINOSITETT ALAIRO VAGY BELYEGZO TANUSITVANY

-

Rendelkezni kell minésitett alairé vagy bélyegzé tanusitvannyal, ami legalabb mi-
ndsitett tanusitvanyon alapu fokozott biztonsagu alairas vagy bélyegz6 |étrehozasara
képes. A hasznalt tanusitvany nem lehet alneves tanusitvany.

MINOSITETT IDOBELYEG SZOLGALTATAS SZERZODES

-

A hiteles elektronikus masolaton mindésitett idébélyeget is el kell helyezni, ehhez

-

mindsitett idobélyeg szolgaltatas szerzédés sziikséges.
HITELESITETT ZARADEK ELHELYEZESE

Az elektronikus dokumentumon hitelesitési zaradékot kell tudni elhelyezni.

DOKUMENTACIO, A KOVETELMENYEK TELJESULESEROL

A masolatkészitonek rendelkeznie kell a masolatkészité rendszer olyan részletes-
ségl dokumentaciéjaval, amelybdl a rendszerrel szemben a rendeletben megalla-
pitott kévetelmények teljesiilése megallapithatd.

MASOLATKESZITESI ELJARAS ES MUSZAKI FELTETELEKET
TARTALMAZO SZABALYZAT

A masolatkészitének rendelkeznie kell a masolatkészités eljarasi és miiszaki felté-
teleit, valamint a kapcsolodé felel6sségi kérdéseket tartalmazé masolatkészitési sza-
balyzattal. A masolatkészitéssel megbizott vagy arra feljogositott személyek korét
belsé szabalyzatban kell meghatarozni.

PAPIR ALAPU DOKUMENTUM ES ELEKTRONIKUS MASOLAT
KEPI VAGY TARTALMI MEGFELELESE

A papiralapu dokumentumrdl torténd digitalizalas soran a masolatkészité biztositja
a papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi meg-
felelését, és azt, hogy minden - az alairas vagy bélyegz6 elhelyezését kovetéen az
elektronikus masolaton tett - médositas érzékelhetd legyen.



MEGOLDAS A NETLOCKTOL

A hiteles elektronikus masolatok készitésére

A NETLOCK CryptoServer SIGNASSIST egy U] ge-
neracios, modularis felépités(, univerzalis és val-
lalati IT-rendszerekhez is illeszthet§ szerveroldali
hitelesitd- és folyamatvezérlé alkalmazas, amely
komplex és nagyszamu kriptografiai mGvelet vég-
rehajtasara képes. A NETLOCK CryptoServer
SIGNASSIST konverziés moduljanak célja a pa-
piralapu dokumentumokrél toérténdé hiteles
elektronikus masolatkészités soran a hatalyos
jogszabalyok altal elvart hitelesitési zaradék elhe-
lyezése az elektronikus dokumentumban. Célunk
azon vallalati tugyfeleink igényeinek a kielégi-
tése, akik a jogszabalyoknak megfelelé hite-
les konverziét szeretnének végezni egy auto-
mata CryptoServer segitségével, amelynek a
SIGNASSIST 100%-ban megfelel.

Az elektronikus dokumentum kételezd hitelesitési
zaradék elhelyezése: ezt a NETLOCK|SIGNASSIST
CryptoServer konverziés modulja PDF dokumen-
tumok aldirasa esetén az ETSI PAdES alairas Meg-
jegyzés/Reason mez6jében helyezi el, mig XAdES

alairok esetében az adott elektronikus dokumen-
tumhoz tartozé megjegyzés mezdben helyezzuk el.

A szolgaltatasban rejl elényok, lehet6ségek:

Automatikus vagy manualis konverzio is lehetsé-
ges, a dokumentumok mennyiségének, tipusainak
a szamatdl, illetve a folyamatosan érkezd egyéb
dokumentumok mennyiségének fuggvenyében.

Papiralapu dokumentumok kikerulnek a mun-
kafolyamatokbdl, illetve igény szerint megsem-
misitheték. A megsemmisités mindig egyéni uz-
leti dontés kérdése, melyet a hiteles elektronikus
masolatot készité partner hoz meg a folyamataik
kialakitdsa soran. Figyelembe kell venni azt, hogy
ha egy birdsagi eljaras soran megkérddjelez6dik az
eredeti papiralapu dokumentum hitelessége (pl.
hamisitott volt rajta az aldiras), akkor a konverzion
atesett elektronikus masolat hitelessége is meg-
kérddjelezhetd. Annak a mérlegelése, hogy ennek
a tudataban az eredeti papiralapu dokumentum
megsemmisithetd az Uzleti dontés kérdése.

MIT NYERHET HA BEVEZETI SZOLGALTATASUNKAT?

UZLETI FOLYAMATOK GYORSULASA
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JOGSZABALY! KORNYEZET ES KOVETELMENYEK

A konverziés modul a 2015. évi CCXXII. torvény az elektroni-
kus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalya-
irél (Eat.) és a 451/2016 (XII. 19.) Korm. rendelet az elektroni-
kus Ugyintézés részletszabalyairdl jogszabalyoknak megfeleld
(nem KEUSZ alapu) konverziés miikddést tesz lehetévé.

2015. évi CCXXII. térvény - 6. Atjaras a papir alapu és az
elektronikus Ggyintézés kozott

12. § (1) Az elektronikus Ugyintézést biztositd szerv elektroni-
kus Ugyintézése soran szukség szerint

a) a papir alapon beérkezé iratrél hiteles elektronikus maso-
latot készit vagy készittet,

b) az elektronikus uton kiadmanyozott dontésrél hiteles pa-
pir alapu masolatot készit vagy azt hiteles papir alapu iratta
alakittatja.

(2) Az elektronikus dokumentum bizonyité ereje megegye-
zik az eredeti papir alapu dokumentum bizonyité erejével
a) a papir alapu dokumentumokrél elektronikus Gton térténé
masolat készitésének szabalyai szerinti hiteles masolatkészi-
tés esetén,

b) az elektronikus irat hiteles papir alapu iratta alakitasa
szabalyai szerinti hiteles masolatkészités esetén.

(3) A dokumentum bizonyité ereje megegyezik az eredeti
elektronikus dokumentum bizonyité erejével, ha az elektro-
nikus irat hiteles papir alapu iratta alakitasa, valamint elekt-
ronikus iratrél hiteles, mas formatumu elektronikus masolat
készitésére iranyuld kdzponti elektronikus Ugyintézési szolgal-
tatas szabalyai szerinti készitették.

451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus tgyinté-
zés részletszabalyairdl (l11. fejezet)

A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL ELEKTRONIKUS UTON
TORTENO MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

55. § (1) A papiralapd dokumentumrél torténd digitalizalas
soran a masolatkészité biztositja a papiralapd dokumentum
és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, és
azt, hogy minden - az alairas vagy bélyegzd elhelyezését kdve-
téen az elektronikus masolaton tett - médositas érzékelhetd
legyen.

(2) Papiralapt dokumentumrol torténd digitalizalas soran a
masolat készitdje elkésziti az elektronikus masolatot, megal-
lapitja a papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi vagy tartalmi megfelelését, majd ellatja az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal - ,Az eredeti papiralapu

e

dokumentummal egyez8” - és a (4) bekezdésben meghataro-
zott kovetelményeknek megfeleld elektronikus alairassal vagy
bélyegzbvel, és ha az idépont feltintetése szikséges, elektro-
nikus idébélyegzével latja el.

(3) Ha a papiralapt dokumentum tulajdonsagai miatt az elekt-
ronikus masolat nem tartalmazza a papiralapt dokumentum
teljes tartalmat, a (2) bekezdésben foglaltakon tul azt is fel
kell tintetni, hogy a masolat a digitalizalas alapjaul szolgald
papiralapi dokumentumot mely részében tartalmazza. Az
igényld ilyen rendelkezése esetén a masolatkészitd elektro-
nikus kivonatot is készithet a papiralapd dokumentumrél, a
masolaton rogzitve azt, hogy a készitett elektronikus kivonat a
papiralapu dokumentumot mely részében, a dokumentumba
foglalt informaciétartalmat milyen korlatozasokkal tartalmaz-
za.

(4) A masolaton mindsitett vagy mindsitett tanudsitvanyon
alapulé fokozott biztonsagu elektronikus bélyegz6t vagy
olyan, mindsitett vagy mindsitett tanudsitvanyon alapuld
fokozott biztonsagu elektronikus alairast kell elhelyezni,
amelyre vonatkozéan a bizalmi szolgaltaté kizarja az alnév
hasznalatat, és igazolja, hogy a regisztraci6 alapjaul szolgal6
személyazonossag igazolasara alkalmas hatésagi igazolvany-
ban foglalt névvel bet( szerint azonos a tanusitvanyba foglalt
név.

(5) Tobb dokumentumon is elhelyezheté egy elektronikus ala-
irds vagy bélyegzé, illetve egy idébélyegz8, valamint a (2) be-
kezdés szerinti megjeldlések tobb dokumentumon egytittesen
is elhelyezhet&ek. Ez esetben a dokumentumok a tovabbiak-
ban csak egyutt kezelhet&ek.

(6) A masolatkészitéssel megbizott vagy arra feljogositott sze-
mélyek korét belsé szabalyzatban kell meghatarozni.

(7) A méasolatkészitének rendelkeznie kell a masolatkészit6
rendszer olyan részletességli dokumentacidjaval, amelybdl a
rendszerrel szemben e rendeletben megallapitott kovetelmé-
nyek teljestlése megallapithatd, vagy a rendszer gyartéja/for-
galmazoja altal kiallitott, a megfelelésre vonatkoz6 igazolassal.
(8) A masolatkészitének rendelkeznie kell a méasolatkészités
eljarasi és miszaki feltételeit, valamint a kapcsolodé felel8s-
ségi kérdéseket tartalmazé masolatkészitési szabalyzattal. A
masolatkészitd a masolatkészitési szabalyzatot nyilvanosan,
elektronikus Uton kozzéteszi.

2019.11.01.



MEGVALOSITASI KOVETELMENYEK

1) A hiteles elektronikus masolaton mindgsitett vagy miné-
sitett tanusitvanyon alapulé, fokozott biztonsagu alairast
vagy bélyegz6t kell elhelyezni. A mingsitett tanusitvany nem
lehet alneves tanusitvany. (Kévetelmény: 451/2016. 55. § (1);
Kovetelmény: 451/2016. 55. § (4))

2) A hiteles elektronikus masolaton mingsitett idébélyegzot
kell elhelyezni. (Kévetelmény: 451/2016. 55. § (2))

3) A hiteles elektronikus masolaton a kovetkezd hitelesitési
zaradékot kell elhelyezni: ,Az eredeti papiralapt dokumen-
tummal egyez8” (Kovetelmény: 451/2016. 55. § (2)) - Amennyi-
ben a hiteles masolat PDF-formatumu és 6nmagaban is hite-
lesnek kell lennie, akkor a zaradékot az ETSI PAdES BASELINE
elektronikus alairas “Megjegyzés/Reason” mez6jében javasolt
elhelyezni.

Amennyiben a hiteles masolat e-akta (XML) formatumu, ak-
kor az adott e-aktaba agyazott elektronikus dokumentumhoz
tartozd megjegyzés mezdben kell elhelyezni ezt a metaadatot.
Ez utébbi esetben egynél tobb elektronikus dokumentum is
elhelyezhetd az e-aktaban, amik ebben az esetben csak egyutt
kezelhetdk. (Kovetelmény: 451/2016. 55. § (5))

4) Ha a papiralapu dokumentum tulajdonsagai miatt az elekt-
ronikus masolat nem tartalmazza a papiralapi dokumentum
teljes tartalmat, a (2) bekezdésben foglaltakon tul azt is fel kell
tuntetni, hogy a masolat a digitalizalas alapjaul szolgal6 pa-
piralapt dokumentumot mely részében tartalmazza.

A konverziés modulban biztositani kell egy elére meghata-
rozott hosszuisagu plusz metaadat mezé elhelyezhet6ségét,
amelyben megadhat6, hogy a masolat a digitalizalas alapjaul
szolgalo papiralapd dokumentumot mely részében tartalmaz-
za. (Kovetelmény: 451/2016. 55. § (3))

5) A méasolatkészitdnek rendelkeznie kell a masolatkészités el-
jarasi és mlszaki feltételeit, valamint a kapcsol6do felel8sségi
kérdéseket tartalmaz6 masolatkészitési szabalyzattal, amely
a kovetkezé informaciokat tartalmazza. A masolatkészité a
masolatkészitési szabalyzatot nyilvanosan, elektronikus uUton
kozzéteszi.

a) A masolatkészités eljarasi és mUszaki feltételeinek leirasa,
a kapcsolédé felel6sségi kérdések egyértelm(sitése. (Kovetel-
mény: 451/2016. 55. § (8))

b) A papiralapu, illetve elektronikus dokumentum tartalmi
egyezésének a belsd kontrollalt folyamata, illetve ennek leira-
sa (Kovetelmény: 451/2016. 55. § (2))

c) A masolatkészitéssel megbizott vagy arra feljogositott sze-
mélyek kore (Kévetelmény: 451/2016. 55. § (6))

d) A masolatkészitbnek rendelkeznie kell a masolatkészitdé
rendszerrel szemben e rendeletben megallapitott kovetelmé-
nyek teljestlése megallapithatd, vagy a rendszer gyartéja/for-
galmazodja altal kiallitott, a megfelelésre vonatkozé igazolassal.
(Kdvetelmény: 451/2016. 55. 8 (7))

2019.11.01.



