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2. Bevezeto

Ennek a tajékoztaténak az a célja, hogy a tandsitvany kiadasahoz sziikséges Szolgaltatasi szerzddést
elektronikus alairassal el tudja latni.

Kérjiik, olvassa el figyelmesen, és kdvesse a leirtakat.

Amennyiben barmilyen kérdése van vagy problémdja tdmad, tigyfélszolgilatunk az (1) 437 66 55
telefonszamon, az info@netlock.hu e-mail cimen vagy személyesen a 1101 Budapest, Expo tér 5-7.
szam alatt hétfotol csiitortokig 8:30 és 17:00 6ra kozott, valamint pénteken 8:30 és 14:00 6ra kozott
készséggel all rendelkezésére.

3. Alairasi lehetoségek

Tantsitvany igényléséhez vagy megujitasahoz tartozd Szolgaltatasi szerz6dés elektronikusan is
alairhat6 illetve bélyegezhetd, amennyiben az igényld rendelkezik az Eurépai Unidé Bizalmi listdjan
szerepld kiad6tdl szarmazé aldird vagy bélyegzd tanusitvannyal.

3.1. Szolgaltatasi szerz6dés alairasa MOKKA hitelesit6é alkalmazassal
A MOKKA a NETLOCK Kft. dijmentesen hasznalhat6 hitelesito alkalmazasa.

1. Készitsen a Szolgaltatasi szerz6désbdl Word, PDF vagy egyéb szoveges dokumentumot, majd
mentse el szamitégépére.

2. Inditsa el a NETLOCK MOKKA hitelesitd alkalmazast.

3. Valassza a Dokumentum hozzdaddsa, majd a Meglévé dokumentum csatoldsa dossziéhoz
lehetdséget és kattintson a Tovdbb gombra

B' © Meglévé dokumentumok csatolasa a dossziéhoz

a ©) Uj dokumentum szkennelése és csatolésa a dossziéhoz

L@Iovﬂ:b >] [XMegsun]

4. A Dokumentum hozzdaddsa... gombra kattintva tall6zza ki a szamitégépére szoveges
dokumentumként elmentett Szolgéltatasi szerz0dést és kattintson a Megnyitds gombra.
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Dokumentum kivalasztas
A Dokumentum(ok) hozzdadasa” gombra kattintva vélassza ki a csatolandd dokumentumokat, majd kattintson a ,Tovabb” gombra. A
«Vissza” gombra kattintva visszajuthat a hozzaadasi méd kivalasztasahoz.

Kivélasztott fajlok:

i @Dohmmhm(ok)hozza’adésa... 1 Kivalasztottak torlése

Kattintson kétszer a Tovdbb, majd a Befejezés gombra. A Szolgaltatasi szerz6dés hozza lett adva
a dossziéhoz.

5. Valassza a Dosszié aldirdsa... a lehetdséget, majd kattintson az Igen gombra.

Az alairand6 elem(eket) az Elonézet panelen ellendrizheti.
Megegyezik annak tartalma az elvarttal?

Dossziée
4 (= Dosszié (Még nem mentett)

. # szolgaltatsi szerzodes | | dgen || Nem |

6. Valassza ki a hitelesités formatumat (aldirds idobélyeggel vagy aldirds idébélyeg nélkiil),
majd a tanisitvanyanak megfeleld alairast (fokozott biztonsdgu vagy mindsitett), majd

kattintson az OK gombra.

Hitelesitési bealitasok
Hitelesités formatuma: | Aléiras idébélyeggel (XAES-T_MELASZ2) v
Mingsités
© fokozott biztonsagd aléiras ©) mindsitett alirés

7. Valassza ki az alairasra hasznalni kivant tanusitvanyt és kattintson a Kivdlaszt gombra, majd a
tandsitvanymegtekintd ablakon kattintson az OK-ra.

Kérjuk, valassza ki a tanUsitvanyt!
€ Tulajdonos = E-mai 25 «alits [% Ervényesség
Szab6 Zoltén szabo.zoltan@netloc... NetLock Uzleti Eat. (Class B Legal) Tan...  2018.05.06.
| Szabé Zoltan szabo.zoltan@netloc... NETLOCK Trust Advanced CA 2018.05.06. |

| Evegtentés...| | () Frsiés | | of ovsszt | [ X mégsen |
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8. Sikeres alairas esetén megjelenik az alairas adatlapja. Kattintson az OK gombra.

Aldirdsok
Alsir6 Tipus Formétum Alapot  Megjegyzés tpusa | | (& Tandsitvany megielenitése...
|43 Szab6 Zoltén alairas XAdES-T_MELASZ2 Hiteles

[ vk J[ Xmegsen |[ @sios |

9. A Dosszié mezdben lathat6 az alairas. Mentse el a dossziét, majd a mentett, alairt dossziét
kiildje el az igenylesek(@netlock.hu cimre.

MM-IHMW hﬂw—

hMﬁmﬁmhﬁm.ﬂm '-n-n-u-J id “TA Nalh imanh s ald:

Dosszié

VE B;Dosae (Még nem mentett)

- [#sz0lgaltatsi szerzodes
{2 Néirta: Szabé Zoltan |
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3.2. Szolgaltatasi szerz6dés alairasa Adobe Reader Xl verzidval

A dijmentesen hasznalhaté Adobe Reader alkalmazas szintén alkalmas a Szolgaltatisi szerzddés
alafrasara. Az utmutat6 ezen pontjaban a XI-es verzidval torténd alairast mutatjuk be.

1. Készitsen a Szolgaltatasi szerz6désbdl PDF dokumentumot, majd mentse el.

2. Nyissa meg az elmentett PDF Szolgaltatasi szerzodést az Adobe Reader XI programmal, majd
jobb oldalon valassza ki a Kitdltés és aldirds (Fill&Sign) meniit, nyissa le a Tanusitvdnnyal
torténd munka (Work with Certificate) lehetéséget €s kattintson az Aldirds tanisitvdannyal
(Sign with Certificate) opcitra.

zok | Kitoltés és alairas | Megjegyzés

» Kitoltés és Aldirds eszk6zok
» Aldirasok elkiildése vagy Gsszegyiijtése
v Tandsitvanyokkal torténé munka

[ Auirés tandsitvannyal

3. Kattintson az Uj aldirdsmezé hiizdsa (Drag New Signature Rectangle) gombra, majd jelsljon
ki a Szolgéltatasi szerz6désen egy iires teriiletet. Ide fognak keriilni a digitalis alairas vizudlis
elemei.

Az alairas elkezdéséhez valassza ki az ,Uj aldirasi négyszég huzasa” gombot,
majd hizassal jelolje ki azt a teriletet, ahova el kivanja helyezni az aldirast. A
kivant teralet hizasat befejezoen az alairasi folyamat kovetkezo Iépésére jut.

["]Ne jelenjen meg tobbé ez az izenet:

Uj alairasmezé hizasa... Mégsem
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4. A megjeleno ablak Aldirds mdsként (Sign as) soraban valassza ki a hasznalni kivant

tandsitvanyt.

Szab6 Zoltan (NETLOCK Trust Advanced CA) 2018.05.06
Szab6 Zoltan (NETLOCK Trust Advanced CA) 2018.05.06

Tanusitvanykibocsaté: Szabé Zoltan (NetLock Uzleti Eat. (Class B Legal) Tanusitvanykiad6) 2018.05.06 l
Azonositolista frissitése
Uj azonosité ...

Aldirds maskéntll:

5. Pipdlja ki a Dokumentum zdroldsa aldirdst kovetéen (Lock Document After Signing) opciot,
majd kattintson az Aldirds (Sign) gombra.

Dokumentum zérolasa az alairast kévetoen C

c A Szemle elemre kattintva ellenorizheti, hogy a dokumentum tartalma _
hatéssal lehet-e az aldirdsra Megtekintés...

| msias | [ Mégse |

6. Mentse el a szamitogépére az alairt PDF formatumu Szolgaltatasi szerzodést és kiildje azt el
az igenylesek@netlock.hu cimre.

3.3. Szolgaltatasi szerzédés alairasa Adobe Reader DC verzidval

A dijmentesen hasznilhat6 Adobe Reader alkalmazis szintén alkalmas a Szolgaltatdsi szerzddés
alafrasara. Az utmutat6 ezen pontjaban a DC verziéval torténd alairast mutatjuk be.

1. Készitsen a Szolgaltatasi szerz6désbol PDF dokumentumot, majd mentse el.

2. Nyissa meg az elmentett PDF Szolgaltatasi szerzodést az Adobe Reader DC programmal,
majd kattintson a fels6é meniisorban az Eszkozok meniipontra, majd a Tanisitvdnyok gombra.

Fajl Szerkesztés Nézet Ablak Sigé

Eleje| Eszk6zék | Dokumentum

% || @ A

Tanusitvanyok Meérés Oldalak rendezése

Q Eszkozok keresése...

Megjegyzés Bélyegzd

Megnyitas| = Megnyitas| ~ Megnyitds| ~ Megnyitds| + Hozzaadas| =
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3. A PDF tetején 1évo sorbdl valassza ki a Digitdlis aldirds gombot.
Fajl Szerkesrtés Meézet Ablak Sigd

Eleje  Eszkozok  Dokumentum E B Q /1
Tanusitvanyok ~ £ Digitalis alairas | [ Id6bélyegzo Osszes aldiras érvényességi vizsgalata

4. Okézza le a megjelend ablakot, majd jeloljon ki a Szolgaltatasi szerzodésen egy iires teriiletet.
Ide fognak keriilni a digitalis alairas vizuélis elemei.

& —
Acrobat Reader .

Az egér bal gombjat lenyomva hizassal jelélje ki azt a terdletet, ahol meg
szeretné jeleniteni az aldirdst. A kivdnt terilet kijeldlése utan folytasza az aldirasi
folyamat kovetkezd |épésével.

[] Me jelenjen meg tobbé ez az Gzenet

L e |

e — — —

5. A megjelend ablakban az Aldirds mdsként sorban valassza ki a tanudsitvany, amivel ala
szeretne irni, majd kattintson az Aldirds gombra.
[[Dokumentum Mﬁaiﬁ

Alsiviseskintits
Kiboesaté: NETLOCK Trust Advanced CA
Szabé Digitalisan alairta:
Szabd Eva
i

Datum: 2017.12.10
Eva 15:02:40 +01'00"

|| Dokumentum zdrolésa az aldirdst kbvetoen

A Szemle elemre kattintva ellendrizheti, hogy & dokumentum tartalma
hatassal lehet-e az aldfrasra

6. Mentse el a szamitégépére az alairt PDF formatumii Szolgéltatasi szerzodést és kiildje azt el az
igenylesek@netlock.hu cimre.
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3.4. Szolgaltatasi szerzédés alairasa Microsoft Word-del

A Microsoft Word szintén biztosit lehetdséget az elektronikus alairasara.

1. Készitsen a Szolgaltatasi szerz6désbdl Word dokumentumot, majd mentse el.

2. Nyissa meg az elmentett Word Szolgaltatasi szerz6dést a Microsoft Word programmal, majd
valassza a Fdjl (File) fiilet.

3. Az Informdcio (Information) lapon nyissa le a Dokumentumvédelem (Document protection)
meniipontot és kattintson a Digitdlis aldirds hozzdaddsa (Add Digital Signature) lehetoségre.

yd . s
Informacio
Uj .
szolgaltatsi szerzodes

Megnyitds Dokumenturnok = szlgszersz

Mentés al | Dokumentumvédelem
Megadhatja, hogy masok milyen tipusi médositasokat végezhetnek ezen a
dokumentumaon,

Ly Meagjelglés véglegesként
w Az olvasok értesitése a dokumentum végleges allapotardl,
és a dokumentum risvédette tétele

Myomtatés

Megosztés

Titkositas jelszoval cat tartaimazza:
Exportsls _” A dokumentum védelme jelszoval neve
Exportilis
Bexkrés L Szerkesztés korlitozasa

A méasok skl végrehajthato modositasok korldtozasa

1 Horzdférés koridtozdsa Fibi,
@ Szemdélyek horzaférésének birtositdsa, egylttal szerkesstési, *
maseldsi és nyomitatdsi engedélydk megszontetése

A dokumentum épségenek biztositasa sthatatian digitalis
algirds hozzdadasval

4. A megjelend ablakban aljan ellendrizze, hogy a hasznalni kivant tanusitvanyt latja-e.
Amennyiben nem, kattintson a Modositds... gombra és valassza ki a megfelel6t. Végiil
kattintson az Aldirds gombra.

A.Ia'ita's'sal készul ellatni ezt a dokumentumot. Az aldiras a dokumentum szévegében nem lesz
lathaté.
}_(ételezettségvéllalés tipusa:

[

A dokumentum alairasanak célja:

Ha informacidkat szeretne felvenni az alairérdl, kattintson a Részletek gombra. Részletek...
Aldiré:  Szabé Zoltan
Kiallité: NETLOCK Trust Advanced CA :

[ Alairas ][ Mégse ]
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5. Sikeres alairas esetén a Word automatikusan menti alairassal egyiitt a dokumentumot és err6l
tizenetben értesit. Kattintson az OK gombra.

A program sikeresen mentette az alairast a dokumentummal egyutt.
A dokumentum médositasa esetén az alairas érvényét vesziti.

Tobbé ne jelenjen meg ez az Uzenet.

6. A mentett aldirt Word formatumti Szolgaltatasi szerzddést kérjiik, kiildje el az
igenylesek@netlock.hu cimre.

3.5. Szolgaltatasi szerz6dés alairasa NETLOCK | SIGN alairassal

Amennyiben 1j generacios felh¢ alapu digitélis alairassal rendelkezik, az alabbi 1épésekkel tudja alairni
a Szolgaltatasi szerzOdést.

1. Készitsen PDF vagy Word fajlt a Szolgéaltatasi szerz6désbdl, majd mentse le szamitdgépére.

2. Nyissa meg a pss.netlock.hu weboldalt, majd e-mail cimével és aktival6 kodjaval 1épjen be.

3. Bejelentkezést kdvetden az alabbi oldalt fogja latni.

NETLOCKESIGN €) sovota-

NETLOCK ) SIGN
o [BUSINGESS |

ALAIRANDO DOKUMENTUMOKHOZ ALAIRT DOKUMENTUMOKHOZ

D £ Mind kivdlasztésa | # ALAIRAS B

F3jlok kivalasztasa | Nincs..ztva
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4. Kattintson a Fdjlok kivdlasztdsa gombra, és tallézza ki a Szolgaltatasi szerz6dést, majd
kattintson a Feltoltés gombra.

5. Jelolje ki a feltoltott faljt, majd kattintson az Aldirds gombra.

ALAIRANDO DOKUMENTUMOKHOZ ALAIRT DOKUMENTUMOKHOZ
A dokumentum(ok) feltcltése sikeras! b4

[ ¢ mindkivilasztasa # ALAIRAS ﬂ

[w]]| ookumentum.paf 2017-12-10 15:43

6. A megjelend oldalon irja be az aktivald kodot, majd kattintson az Aldirds engedélyezése gombra.

Szabé Eva (szabo.eva@netlock.hu)

J . ' DOKUMENTUMOK ALAIRASA
ALAIRASRA VARG DOKUMENTUMOK

A dokumentumok al3irésahoz kérjik, adja meg aktivald kodjat
Dokumentum neve Dokumentum hash kédja

Dokumentum.pef PllyodolqTql hncUS2FU+w2iiNxOChnBKaxy 7zLaU= - """"""

Alaire tanusitvany kivalasztasa
Fokozott biztonsagu személyes alaird tandsitvany - 2018-04-07 - n

Lathato alairaskép profil kivalasztisa

DOMAIN - NetLock | Sign alapértelmezett alairaskép

‘:‘ Nem kérek l4thaté alairasképet]

» + ALAIRAS ENGEDELYEZESE M ALAIRAS ELUTASITASA

7. Az alairés elvégzése utan az Aldirt dokumentumok meniipont alatt jelolje ki az alairt szerz6dést,
majd kattintson a Letoltés gombra.

ALAIRANDO DOKUMENTUMOKHOZ ALAIRT DOKUMENTUMOKHOZ

[d ¢ Mindkwstaszeasa B

@ Dokumentum.pdf 2017-12-1015:42 Q,

Fajlok kivalasztasa | Mincs...ztva

8. A lementett szerz0dést kiildje el az igenylesek(@netlock.hu e-mail cimre.
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